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Rozrywka: symulatory lotnicze 


Rysowanie 


rysowaniu i malowaniu za pomocą komputera mówili- 

śmy już w jednym z poprzednich numerów Easy PC. 

Ponieważ jednak programy graficzne oferują znacznie 
więcej, niż udało nam się przekazać, zdecydowaliśmy się zapre- 
zentować także bardziej złożone narzędzia, w jakie jest wyposa- 
żone tego typu oprogramowanie. 

Tym razem zajmiemy się zaawansowanymi technikami, z któ- 
rych mogą korzystać nawet początkujący użytkownicy kompute- 
rów osobistych. Między innymi pokażemy, w jaki sposób używać 
bibliotek clipartów i jak na ich bazie szybko tworzyć nową grafi- 
kę. Nie pominiemy też tekstu, który dość często pojawia się na 
rysunkach. Po odpowiednim wkomponowaniu go w elementy 
graficzne otrzymamy dokładnie taki rezultat, o jaki nam chodzi- 
ło. Wielu użytkowników z pewnością zdziwi się, jak łatwo się to 
robi — jeśli oczywiście wiadomo, z jakich narzędzi należy skorzy- 
stać. W trakcie edycji tekstu warto również pamiętać o możliwo- 

— _ ści wyboru odpowiednich fontów, których zbiory towarzyszą 
wielu programom graficznym. 

Komu znudzi się rysowanie na ekranie, może zająć się pogłębia- 
niem wiedzy na temat Windows — a dokładniej ustawieniami ekra- 
nu w tym systemie. Z kolei wyjeżdżających w sprawach służbo- 
wych być może zainteresuje wykorzystanie Excela do obliczania 
kosztów związanych z podróżą — najlepiej przy użyciu jednego 
z dostarczanych wraz z nim szablonów. Praca z pakietem Office 97 

może stać się znacznie prostsza, 


jeśli tylko znamy mechani- 
zmy służące do jej uspraw- 
niania. Bez wątpienia należy 
do nich pasek skrótów pa- 
kietu — z tego powodu 
również nim się zaj- 
miemy. Na koniec 
zaś zajrzymy na 
strony WWW 

w poszukiwaniu 

kawałów i anegdot. 
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Programy 


do 
to przy użyciu komputera zamierza zajmować się przygotowywaniem ry- 
sunków, przede wszystkim musi dysponować odpowiednim programem 
graficznym. Generalnie programy graficzne dzielą się na służące do ma- 
lowania, obróbki obrazu i rysowania. Tym razem interesuje nas ta trzecia gru- 
pa: wszelkiego typu rysunki, plany i projekty najprościej bowiem przygotować 
za pomocą programu do rysowania. 
Odpowiedni program 
Programy do rysowania różnią się między 
sobą przede wszystkim ceną i możliwościa- 
Pażażnenij A mi. Za około 1200 złotych możemy zaopa- 
asi wezetyj sd trzyć się w najnowszą wersję pakietu gra- 
sacz tajewwo NA | s ficznego CorelDRAW, którego używają 
APA 2 | głównie profesjonalni użytkownicy. Pakiet 
piece icydzwnę 0 i A ten jest dostarczany na trzech CD-ROM- 
ka A | ach. Znajdziemy na nich bogato wyposażony 
|kegtooraatecioa || || program do rysowania, oddzielny program 
Raka RÓJ p AA do obróbki obrazu, moduł do tworzenia gra- Ę 
| | fiki 3D, a także zbiór fontów TrueType, bit- 
map i clipartów. Naturalnie, zapoznanie się 
choćby z podstawami pracy w tych progra- 
mach wymaga sporo czasu — głównie ze 
względu na liczbę oferowanych przez nie 
narzędzi graficznych. 
Wiele programów graficz- Większość przykładów, jakie zaprezentuje- 
nych oferuje przykładowe my na kolejnych stronach tego wydania, została przygotowana w CorelDRAW, 
pliki graficzne, które może- | programie do rysowania wchodzącym w skład pakietu Corela. Oczywiście użyt- 
my dowolnie modyfikować. kownicy, dla których program ten jest zbyt drogi, w bardzo podobny sposób mo- 
gą przygotowywać rysunki za pomocą znacznie tańszego software'u. 

Idealnym rozwiązaniem dla początkujących jest program o nazwie Corel Print 
$ Photo House, który dysponuje zarówno narzędziami do rysowania, jak i do 
obróbki obrazu. Jego cena wynosi około 200 złotych. Wraz z nim kupujący otrzy- 
muje wiele gotowych do 
wydrukowania przykładów, |PEŹIMI 
a także specjalny asystent, 
który krok po kroku prowa- 
dzi nas aż do momentu wy- 
drukowania grafiki. 

Choć zestaw funkcji ofe- 
rowanych przez Corel 
Print $ Photo House jest ka” 
wprawdzie skromniejszy 
Specjalny asystent prowadzi nas 

krok po kroku aż do uzyskania 

gotowego wydruku. 
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niż komplet narzędzi CorelDRAW, dla wielu użyt- 
kowników zajmujących się rysowaniem przy użyciu 
komputera w sposób nieprofesjonalny powinien 
całkowicie wystarczyć. 


Narzędzia graficzne 

Dotychczas podstawowe wyposażenie niezbędne do 
tworzenia rysunków, szkiców i planów składało się 

z kilku pisaków, ołówków, linijek, ekierek i cyrkli. 
Kto natomiast obecnie zajmuje się rysunkiem, zwykle 
używa komputera, a więc i odpowiedniego programu 
graficznego. W takiej sytuacji może zrezygnować 

z tradycyjnych narzędzi, ponieważ najprostsze nawet 
programy omawianej kategorii dysponują paletą 
wszelkich funkcji niezbędnych do tworzenia planów 

i szkiców. Narzędzia takie pozwalają w prosty sposób kreślić najróżniejszego 
typu linie, krzywe i figury geometryczne, jak okręgi, kwadraty i wielokąty. 
Wszystkie obiekty kreśli się w nich za pomocą myszy. Następnie w dowolny 
sposób zmienia ich rozmiary, a także przesuwa w odpowiednie miejsce w obsza- 
rze roboczym programu. 

Figury i linie kreślone w programach do rysowania są określane mianem 
obiektów. Z nich dopiero tworzone są bardziej złożone rysunki. Po zgrupowa- 
niu mniejszych obiektów otrzymujemy kompletne figury, które jednak mogą 
być poddawane dalszej obróbce, jak każdy obiekt utworzony w programie 
— możemy im więc nadawać dowolny kolor, wypełnienie, zwiększać bądź 
zmniejszać ich rozmiary itp. 

Programy do rysowania pozwalają również wprowadzać do prac 
elementy tekstowe. Po nakreśleniu ramki tekstowej aktywne stają 
się funkcje służące do formatowania tekstu. Za ich pomocą wybiera 
się dla niego odpowiednią czcionkę, rozmiar czy odmianę, na przy- 
kład pogrubienie lub kursywę. Po zakończeniu edycji tekst jest 
traktowany przez program jak każdy inny obiekt. Dzięki temu mo- 
żemy go dowolnie przemieszczać, rozciągać, obracać itd. 


Akcesoria programu 
Wraz z pakietami graficznymi dostarczane są zazwyczaj także zbiory cli- 
partów i bitmap. Korzystając z nich zaoszczędzamy sobie wiele pracy. 
Najczęściej dołączone pliki 
graficzne są podzielone na 
grupy tematyczne. Są to bu- 
dowle, narzędzia, krajobrazy, 
OE dx | miasta, zwierzęta, rośliny, a także 
SS Kaszonków | proste elementy ozdobne — na przy- 
ży | E| kład różne typy ramek. 

sm i E| _ Pakiet graficzny CorelDRAW oferu- 

| | je ponadto pokaźny zbiór czcionek 
TrueType. Dzięki nim i dołączonym 
clipartom możliwości tworzenia stają 
się niemal nieograniczone. 


Oto nasz nowy domek 
na wsi 


Na dyskietkach Corel- 
DRAW znajdziemy zbiór 
clipartów i czcionek. 


Przeprowadziłem się! 


Cliparty świetnie nadają się do ozda- 
biania wszelkiego typu rysunków. 
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Obiekty 


tół jest już nakryty i degusta- a 
cja może się rozpocząć. Do De ustaC d W 
wyboru mamy różnego typu 

wina: białe i czerwone, wytrawne 

i słodkie. Zaproszeniem na imprezę 

będzie wykonany przez nas plakat. 

Przygotowanie takiego plakatu to idealne zadanie dla 
programu do rysowania, ponieważ może on za nas wyko- 
nać więcej pracy, niż moglibyśmy podejrzewać. 
W przypadku użycia programu obsługu- 
jącego grafikę wektorową nie musimy 
sami tworzyć wszystkich elementów 
plakatu — w ogromnym stopniu po- 
mogą nam w tym narzędzia ofero- 


wane przez takie programy, jak 
na przykład CorelDRAW. 


Szablony 

Najróżniejszego rodzaju kieliszki i bu- 
telki z pewnością znajdziemy na wielu 
CD-ROM-ach, zawierających zbiory 
clipartów. Na rynku dostępnych jest 
sporo podobnych produktów, a ich 
cena z reguły nie przekracza kilku- 
dziesięciu złotych. 

Elementy graficzne, a wśród nich także motywy nadające się do wykorzysta- 
nia na plakacie, znajdziemy między innymi w zbiorze plików graficznych dostar- 
czanych na dyskach pakietu graficznego CorelDRAW. Ponieważ cliparty te zali- 
czają się do grafiki wektorowej, w dowolny sposób da się je modyfikować, tak by 
dokładnie pasowały do naszego projektu. Wszystkie graficzne obiekty — butelki, 
stoły i szklane naczynia — możemy łatwo kopiować, przesuwać, rozciągać i nada- 
wać im dowolne barwy. 


Wzór wypełnienia 

Zapewne zdarzyło nam się już kiedyś składać jakiś mebel z mniejszych elemen- 
tów, na przykład stół, w którym z płytą blatu łączyliśmy podstawę lub nogi, mo- 
cując je za pomocą śrub. W analogiczny sposób można łączyć wiele elementów 

„ w programie obsługującym grafikę wektorową, two- 

| rząc w rezultacie złożony obiekt. W przypadku stołu 

| możemy zacząć od nakreślenia elipsy. Za pomocą wła- 
p| ściwych narzędzi nadajemy powstałej formie odpo- 

E| wiedni kolor, wypełniamy wybranym wzorem wypeł- 
| | nienia i poprawiamy grubszą linią krawędzie, by moc- 
E| niej odcinały się od całości. Na koniec — oddzielnie — 
E| rysujemy nogi, które łączymy z przygotowanym 

F| uprzednio blatem i nasz stół jest gotowy. W grafice 

| wektorowej poszczególne elementy składające się 

E| na kompletną grafikę nazywane są obiektami. 


ina 


| Każdy element graficzny znajdujący się na plakacie składa się 
| z wielu mniejszych obiektów. 


Zabawa z formą 

Krzywe Bóziera to jedna z najbardziej in- 
teresujących i najefektywniejszych możli- 
wości oferowanych przez programy obsłu- 
gujące grafikę wektorową. Na bazie skom- 
plikowanych wzorów matematycznych 
metodę takiego tworzenia krzywych opra- 
cował w 1962 roku matematyk Pierre 
Bózier. Narzędzie Bóziera znajdziemy 
obecnie w większości nie tylko zaawanso- 
wanych programów graficznych. Po na- 
kreśleniu tego typu krzywej w każdym jej 
miejscu możemy umieścić punkt kontrol- 
ny — zwykle jednym kliknięciem myszy, by za jego pomocą zmienić jej kształt, 
kierunek lub stopień wygięcia. Gotowy kształt jest następnie zachowywany 
przez program w postaci zbioru krzywych składających się z wielu punktów 
kontrolnych. Punkty te możemy w każdej chwili uaktywnić i odpowiednio prze- 
suwając modyfikować kształt obiektu. Odbywa się to w bardzo prosty sposób, 
gdyż za pomocą myszy. Dzięki temu prędzej czy później uzyskujemy dokładnie 
taki kształt, o jaki nam chodziło. 


Korzystając z krzywych Bóziera, możemy 
tworzyć obiekty o dowolnym kształcie. 
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Nowe obiekty powstają 
również dzięki użyciu na- 
rzędzia zmieniającego 
perspektywę. 


Rozciąganie obiektów 

Mając do dyspozycji nawet niewielką liczbę elementów graficz- 
nych, szybko możemy uzyskać całkiem nowe kształty. Wystar- 
czy utworzyć kopię gotowego obiektu, a następnie odpowiednio 
go rozciągnąć. W taki sposób łatwo zmienić prosty kieliszek do 
wina w dowolne inne naczynie, na przykład do koktajlu lub 
szampana. Po zaznaczeniu obiektu program natychmiast 
umieszcza na nim siatkę uchwytów. Za pomocą myszy chwyta- 
my jeden z nich i przesuwamy w odpowiednim kierunku, zmie- 
niając tym samym proporcje zaznaczonego elementu i otrzy- 
mując nową formę. Uzyskany obiekt możemy poddać jeszcze 
obróbce przy użyciu kilku innych narzędzi programu. 


Tworzenie wnętrza figur L 
W programach obsługujących grafikę wektorową każda zamk- 
nięta figura jak okrąg czy prostokąt może zostać wypełniona dowolnym kolo- 
rem. Kieliszek do wina w naszym przykładzie składa się oczywiście z kilku ele- 
mentów. Aby uzyskać wypełnione do połowy naczynie, musimy użyć pewnego 

_ triku. Tworzymy zamkniętą 

"| figurę pasującą kształtem do 
formy kieliszka. Nowy obiekt 
przenosimy w tło i umieszcza- 
my pod elementami składają- 
- cymi się na naczynie — w ten 
sposób utworzyliśmy wnętrze 
kieliszka. 


Wnętrze kieliszka tworzy dodatko- 
wy obiekt, który wypełniony kolo- 


rem przenosimy pod elementy skła- 
dające się na kieliszek. 
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Biblioteki 
i szablony 


dy przygotowujemy złożony rysunek, na przykład zaproszenie na degu- 
stację wina, wcale nie musimy rysować każdego elementu wchodzącego 
w jego skład. Możemy zaoszczędzić wiele pracy robiąc użytek z clipar- 
tów. Są to proste obrazki, które obecnie są dostarczane z większością sprzeda- 
wanych na rynku programów graficznych. 
Zaawansowane programy graficzne, jak na przykład CorelDRAW, pozwalają 
ponadto zapisywać typowe właściwości istniejących obiektów w postaci stylów. 
Podobnie, jak w edytorze tekstu możliwe jest zachowanie atrybutów tekstu 


butelka] .cdr 


kieliszeki „cdi kieliszek2.cdr 


w postaci stylu, tak i tutaj istnieje możliwość zapisania cech elementów graficz- 
nych: grubości linii, koloru, wypełnienia, czcionki i wiele, wiele więcej. Jeśli 
chcemy, by inny obiekt wyglądał podobnie, nadajemy mu zapisany wcześniej 
styl, a otrzyma on taką samą barwę czy wypełnienie. 


Biblioteki 

Przyjrzyjmy się raz jeszcze plakatowi zapraszającemu na degustację wina. Widać 
na nim butelki i różnego rodzaju szklane naczynia. N. arysowanie każdego z tych 
obiektów wymagałoby z pewnością wiele czasu. O wiele prościej jest natomiast 
utworzyć kilka kopii raz tylko narysowanego elementu, a następnie nadać każdej 
z nich nieco odmienny wygląd. 

Jeśli chcemy wykorzystać przygotowane w ten sposób obrazki również w in- 
nych pracach, najlepiej zapisać je oddzielnie. Jednak wiele programów graficz- 
nych umożliwia także zaznaczanie dowolnej liczby obiektów, a następnie wspól- 
ne ich zapisywanie. W ten sposób szybko możemy zbudować bazę najbardziej 
przydatnych obiektów graficznych. 


butelka, cdr 


W CorelDRAW możemy two- Ponadto programy tego typu umożliwiają tworzenie tak zwanych bibliotek 


rzyć własne cliparty, a także obiektów. Dzięki nim użytkownik zachowuje pełną kontrolę nad posiadanymi ele- 


grupować je i umieszczać we 
wspólnym folderze. 


mentami graficznymi i może je dowolnie grupować — na przykład tematycznie. 
W przypadku programu CorelDRAW funkcją odpowiedzialną za to jest Teczka 
podręczna. Pozwala ona tworzyć grupy clipartów — na przykład 

przedstawiających szklane naczynia — i nadawać im nazwy. 


Szablony stylów 

Rysowanie przy użyciu programu graficznego bywa czaso- 
chłonne i wymaga odpowiednich umiejętności. Dużo uwagi 
trzeba poświęcić między innymi dopasowaniu odpowiednich 
kolorów i wypełnień do gotowych już form i kształtów. 
W przypadku CorelDRAW w wielu sytuacjach można 
sobie tego zaoszczędzić, zapisując raz przygotowane 
atrybuty obiektów w postaci stylów. Później wystarczy 
kliknięcie myszy, by zostały użyte ponownie. Dzięki 
stylom nowe elementy powstają znacznie szybciej uzy- 
skując dokładnie taki wygląd, jaki jest nam potrzebny — 
odpowiednie wypełnienie, czy krawędzie o określonej gru- 
bości linii. Niektóre programy pozwalają na jeszcze więcej, 
mianowicie na zapisywanie kształtów obiektów w postaci 
szablonów. Potem jednym kliknięciem myszy możemy na 
przykład zamienić nakreślony kwadrat w czerwone serduszko. 
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_Tekst jako 
grafika 


iększość tworzonych obecnie programów graficznych dysponuje narzę- 
dziami, które służą do edycji i obróbki tekstu. Za ich pomocą możliwe 
jest też wykonywanie mniej skomplikowanych zadań, do jakich zwykle 
używa się programów DTP. Ich specjalnością jest jednak obróbka krótkich tek- 
stów, którym nadaje się najróżniejsze efekty. Jeśli więc chcemy zająć się tworze- 
niem własnych kart menu czy 
dowcipnych zaproszeń, powinni- 
śmy sięgnąć po program graficzny. 
Kolory i linie 
Najprostsze efekty osiąga się 
ilin ie) ko [I GU [FU a| przez nadawanie tekstowi róż- 
nych kolorów. Dla żadnego pro- 
a el : 
<Ó ż KA gramu graficznego nie stanowi to 
U De h k AM | większego problemu. 
1 | Ciekawe rezultaty otrzymuje się 
u (| także przez użycie różnych barw 
dla każdej litery oddzielnie. Frag- 
menty tekstu możemy dodatkowo wyróżnić przez wybranie dla nich jakiejś spe- 
cjalnej czcionki — na przykład przedstawiającej linie tworzące kontur liter. 


Wyrównywanie tekstu 

Zaawansowane programy graficzne, jak CorelDRAW, pozwalają nie tylko nada- 
wać tekstowi interesujący wygląd, ale także w dowolny sposób go wyrównywać. 
Przy użyciu odpowiednich funkcji nie trudno obrócić tekst o dowolny kąt czy 
wręcz postawić go „do góry nogami”. Lustrzane odbicie fragmentu tekstu tworzy 
się tu jednym kliknięciem myszy — przygotowanie dowolnej zabawy tekstowej dla 
dzieci jest więc niezwykle proste. 

Szczególnie interesujące efekty uzyskuje się przez odpowiednie 
wyrównanie tekstu. Możemy na przykład spowodować, by wiersz 
tekstu został wygięty w kształt okręgu lub gwiazdy. Często nadaje 
się tekstowi formę fali — ry- 
| sując pofalowaną krzywą, 
Każdy tekst można a następnie wyrównując do 
gowolnie znieksz, niej wybrany wiersz tekstu. 

zk ć Dzięki tym możliwościom 
tekst przemawia poprzez 
treść, lecz także może coś 
symbolizować swą formą. 


Profesjonalne programy graficz- 
Tekst i rysowane obiekty ne potrafią sprawić, że tekst 
Wprowadzanie tekstu w programach staje się półprzezroczysty. 
graficznych wygląda tak jak w innych 

programach. Korzysta się przy tym 

z różnych czcionek, aby nadać mu właściwy wygląd. Gdy jednak tekst zostanie 

wpisany, program zaczyna go traktować jak pozostałe elementy graficzne. 

Dzięki temu można nim manipulować za pomocą wszystkich dostępnych 

w programie narzędzi graficznych. 
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Wstawianie 
bitmap 


rogramy graficzne obsługujące grafikę wektorową, jak CorelDRAW, oferują 

również możliwość umieszczania w dokumentach obrazów bitmapowych. 

Dzięki temu do przygotowywanych rysunków, szkiców czy projektów moż- 
liwe jest dołączanie zeskanowanych fotografii. Powinniśmy jednak pamiętać, że 
formaty obu rodzajów grafiki w dość istotnym stopniu różnią się od siebie. 


Grafika wektorowa 

Programy do rysowania z reguły zapisują tworzone w nich prace w postaci grafiki 
wektorowej. Grafika wektorowa składa się z pojedynczych obiektów, na przykład 
figur geometrycznych, różnego rodzaju kształtów, linii i krzywych. Jednak w pli- 
kach zapisywanych na dysku nie jest przechowywany ich obraz, lecz instrukcje 
opisujące każdy z zawartych w grafice elementów. Informacje te dotyczą ich roz- 
miarów, lokalizacji na stronie dokumentu, koloru itd. 


CorelDRAW 7 - [Treebord.c! 


Do ozdobienia rysunków 
najlepiej użyć obrazów 
bitmapowych. 


Rysunki zapisywane w formacie grafiki wektorowej 
można dowolnie pomniejszać lub powiększać — bez ujem- 
nego wpływu na jakość obrazu. Ponadto w dowolnym mo- 
mencie możliwa jest oddzielna obróbka każdego elementu 
składającego się na rysunek. 


Bitmapy 

W przeciwieństwie do grafiki wektorowej obrazy zapisane 
w postaci bitmapy stanowią zbiór punktów. Z tego powodu 
po zwiększeniu skali podglądu obraz tego rodzaju wygląda 
jak powiększony za pomocą lupy. Przy znacznym powięk- 
szeniu wyraźne stają się pojedyncze punkty grafiki. Po- 
nadto wszystkie krzywe i zaokrąglenia sprawiają wrażenie 
nierównych i poszarpanych. 

Kiedy więc decydujemy się na dołączenie do rysunku 
zeskanowanego obrazu lub jakiejkolwiek innej grafiki bit- 
mapowej, powinniśmy zwrócić szczególną uwagę, by ich 
zanadto nie powiększyć. Oczywiście najlepsze rezultaty 
otrzymuje się przy zachowaniu oryginalnych rozmiarów 
wstawionej grafiki, czyli 1:1. 

Programy graficzne typu CorelDRAW oferują poza tym 
możliwość dokonywania konwersji grafiki bitmapowej 
w wektorową. Naturalnie, analogiczna operacja w odwrot- 
ną stronę również jest możliwa: grafika wektorowa po skonwertowaniu do po- 
staci bitmapy jest gotowa do edycji przy użyciu programu do obróbki obrazu. 


Rozdzielczość bitmap 
Podczas skanowania fotografii i obrazów najczęściej sami możemy określić, z ja- 
ką rozdzielczością mają zostać zapisane tworzone w ten sposób bitmapy. Im 
wyższa jest rozdzielczość zachowywanej grafiki, tym wyższa jest też jej jakość. 
Jednocześnie jednak maleje ilość miejsca na dysku twardym. Najlepszym roz- 
wiązaniem jest więc zapisywanie grafiki w takiej rozdzielczości, jaka jest obsłu- 
giwana przez naszą drukarkę. 

Z drugiej strony zapisanie grafiki w zbyt niskiej rozdzielczości spowoduje 
obniżenie jakości obrazu, której nie poprawi najlepsza nawet drukarka laserowa. 
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Programy CA 


zisiejsze programy do rysowania tylko częściowo 

nadają się do przygotowywania rysunków tech- 

nicznych. Do tworzenia planów konstrukcji czy 
trójwymiarowych modeli znacznie lepiej skorzystać 
z programu typu CAD (ang. Computer Aided Design 
= projektowanie wspomagane komputerowo). 


Kto używa programów CAD? 

Programy typu CAD są używane w wielu dziedzi- 
nach — na przykład w przemyśle maszynowym i sa- 
mochodowym, ale również w elektronice. Inżyniero- 
wie korzystają z nich do przygotowywania niemal goto- 
wych konstrukcji nowych maszyn. Ich poszczególne ele- 
menty są kreślone przy zachowaniu odpowiednich pro- 
porcji, a następnie składane w całość. Również architekci nie kreślą dziś | 
już planów swych projektów ręcznie, lecz tworzą trójwymiarowe modele 

przy użyciu komputera. 

Zaawansowanego oprogramowania CAD używają jednak 
niemal wyłącznie profesjonaliści — głównie ze względu na wy- 
soką cenę tego typu produktów, a także dość skomplikowaną 
obsługę. Mimo to istnieje wiele prostszych podobnych progra- 
mów, które są zarówno niedrogie, jak i łatwe do opanowania. 


Różne typy podglądu 

Programy CAD oferują różne tryby podglądu tworzonych 

w nich obiektów. Obiektami takimi mogą być na przykład 
plany konstrukcji. Siatka modelu (1) umożliwia podgląd 
wszystkich detali obrabianego obiektu. Poszczególnym ele- 
mentom rysunków przedstawiających konstrukcje można 
nadawać dowolne barwy i wypełnienia, a także cienie (2). 
Dzięki nim uzyskuje się niezwykle realistyczny wygląd pro- 
jektowanych modeli. Programy CAD umożliwiają także pod- 
gląd rysunków z różnej perspektywy (3). Określa się ją przy 
użyciu wirtualnej kamery. Wraz z jej położeniem zmienia się 
perspektywa, z jakiej obserwujemy dany model. Dodatkowo 
za pomocą dowolnie ustawianych źródeł światła możliwe jest 
tworzenie sztucznych odbić świetlnych i cieni. Zależnie od 
użytego materiału, jak drewno, metal, szkło, tworzywo 
sztuczne czy 
skóra, światło 
jest odbijane 
w różny spo- 
sób. Projekto- 
wane modele 
uzyskują tym 
| samym szcze- Programy typu CAD umożli- 
gólnie plastyczny wygląd. Dzięki wiają podgląd poszczególnych 
temu powstaje wrażenie, że moż- |  <lementów w postaci siatki 


; : z modelu (u góry) lub wypełnio- 
na ich niemal dotknąć. naga dkiektu (u dofuj. 


zmowa wee, 


„_| Modele możemy oglądać z różnej 
| perspektywy. 
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W dużym 
formacie 


wykłe drukarki atramentowe lub laserowe pozwalają drukować jedynie 

na kartkach w formacie A4 — a czasami A3. Ograniczenie to uniemożli- 

wia w większości przypadków wydrukowanie grafiki w nieco większym 
formacie — na przykład plakatu zapraszającego na wzięcie udziału w imprezie 
organizowanej z okazji święta lasu. Pokażemy więc, jak zmusić drukarkę do wy- 
drukowania dokumentu w dużym formacie. 


Drukowanie fragmentami 

W sytuacji, gdy dysponujemy profesjonalnym programem graficznym, 
takim jak na przykład CorelDRAW, wydrukowanie plakatu w formacie A2 
czy nawet Al za pomocą prostej drukarki atramentowej bądź laserowej, 


R Zapraszamy 


| naj używającej papieru w formacie A4, nie stanowi żadnego problemu. Bez 
Święto. lasu! | trudu przygotujemy plakat zapraszający na święto lasu. J eśli użyjemy pa- 
pieru w formacie A4, plakat zostanie wydrukowany na kilku kartkach. 
odpiżtku donielkieli Kiedy je złożymy i połączymy ze sobą, otrzymamy kompletny plakat. 
k. 900-18.00 W celu wydrukowania dokumentu w większym formacie w oknie o na- 
ye zwie Podgląd wydruku klikamy przycisk Opcje i zaznaczamy opcję Dru- 
| Zabawy kuj z podziałem na fragmenty. W oknie podglądu określamy także roz- 


y | Konkursy 
smakołyki 


miar dokumentu, by został on odpowiednio podzielony — na cztery, sześć 
czy dziewięć części — zależnie od tego, o ile procent powiększymy rozmia- 
ry dokumentu. Po wydrukowaniu pozostaje nam już tylko właściwie do- 
pasować poszczególne kartki, w razie potrzeby poobcinać ich krawędzie 

i wreszcie posklejać w jedną całość. Możemy ułatwić sobie pracę i skorzy- 
stać z funkcji odpowiedzialnej za drukowanie znaków obcięcia — znajduje 
BB się ona wśród opcji drukowania. Po wykonaniu wymienionych czynności 
Plakaty w dużych formatach dru- nasz plakat jest już gotowy. 


kujemy na kilku kartkach papie- ż > 
ru, które po złożeniu pozwalają Drukowanie pe ofesjonalne > |osce REGA 
otrzymać całość. Okno Podgląd Oczywiście prace drukowane w opisany sposób 


wydruku prezentuje, w jaki spo- nie charakteryzują się wysoką jakością. Aby uzy- 
sób dokument zostanie podzielo- | skać profesjonalne wydruki dokumentów w więk- 
ny na mniejsze fragmenty. szych formatach, konieczne jest skorzystanie 
z usług drukarni. Drukarnie przyjmują obecnie 
gotowe prace w postaci plików. Pliki te muszą 
mieć jednak odpowiedni format pozwalający na 
dalszą ich obróbkę w drukarni. 

Drukowanie w kolorze odbywa się nieco ina- 
czej niż dokumentów czarno-białych. W ich przy- 
padku konieczne jest dokonanie separacji barw, 
czyli oddzielne wydrukowanie w czterech kolo- 
rach podstawowych: turkusowym, karmazyno- 
wym, żółtym i czarnym, w skrócie CMYK (ang. 
Cyan, Magenta, Yellow, blacK). Każdy kolorowy 
dokument jest więc drukowany w czterech kro- 
kach. Jeśli zaś chcemy drukować w czerni i bieli W oknie dialogowym Opcje drukowania 
— separacja barw nie będzie potrzebna, co ozna- _ określamy, jak będzie drukowany przygoto- 
cza również obniżenie kosztów druku. wany przez nas dokument. 


Ustawienia 
ekranu 


pewnością każdy z nas chciałby, 

aby w odpowiedni sposób pre- 

zentowane były na ekranie mo- 
nitora programy uruchamiane w Win- 
dows 95. Do tego czasami potrzebna 
jest jednak nieco wyższa rozdzielczość 
i większa paleta wyświetlanych jedno- 
cześnie kolorów. Jeśli aktualne usta- 
wienia nie zadowalają nas, w prosty 
sposób sami możemy zmodyfikować 
niektóre z nich. Na następnej stronie 
przedstawimy krok po kroku, jak to 
zrobić. Właściwości ekranu kryją się 
za ikoną o nazwie Ekran, która znaj- 
duje się w oknie Panelu sterowania. 

Rozdzielczością nazywana jest licz- 
ba punktów obrazu — określanych 
również jako piksele — które mogą zo- 
stać wyświetlone na ekranie monito- 
ra. Rozdzielczość monitora ustawiona 
na 800 x 600 pikseli oznacza, że jedno- 
cześnie wyświetla on 480 000 pojedyn- 
czych punktów — 800 punktów w 600 
wierszach. 

Decydującym czynnikiem, wpływa- 
jącym na jakość obrazu prezentowane- 
go na ekranie komputera, jest także 
liczba barw, które mogą być jednocześ- 
nie wyświetlane, czyli tak zwana pale- 
ta kolorów. Za minimum uznawana 
jest wartość 256 kolorów. W przypadku 
używania peceta do obróbki obrazu czy 
sekwencji wideo zapisanych na multi- 
medialnym CD-ROM-ie liczba ta może 
okazać się za mała. Wartością zaleca- 
ną w takiej sytuacji jest tryb graficzny 
High Color (16-bitowy) oferujący 
65 536 kolorów możliwych do jedno- 
czesnego wyświetlenia oraz True Color 
(24-bitowy) — ponad 16 milionów barw. 

Należy jednak pamiętać, że wiele 
kolorów wyświetlanych przy wysokiej 
rozdzielczości oznacza odpowiednio 
wyższe wymagania stawiane sprzętowi 
— karcie graficznej i monitorowi. Jeśli 
od posiadanego przez nas sprzętu bę- 
dziemy żądać zbyt wiele, może to wy- 
wrzeć ujemny wpływ na częstotliwość 


Dopasujmy właściwości ekranu do własnych wy- 
magań. W tym wydaniu pokazujemy, w jaki spo- 
sób ustawić rozdzielczość obrazu i paletę kolorów. 


odświeżania obrazu. Jest to częstotli- 
wość, z jaką na ekranie monitora ob- 
raz jest odświeżany w ciągu jednej se- 
kundy. Częstotliwość odświeżania ob- 
razu jest mierzona w hercach (Hz). 
Poniżej 70 Hz oko ludzkie zaczyna 
odbierać migotanie obrazu. Zbyt ni- 
ska wartość tego parametru może 
prowadzić do bólów głowy, a także do 
pogorszenia się wzroku. 

Zanim więc kosztem częstotliwości 
odświeżania ustawimy zbyt wysoką 


rozdzielczość, najpierw powinniśmy 
zajrzeć do dokumentacji posiadanej 
przez nas karty graficznej i monitora 
i sprawdzić, jakie ustawienia będą 

w ich przypadku optymalne. Wartość 
częstotliwości odświeżania możemy 
zwykle odczytać w Panelu sterowania 
— Właściwości: Ekran. Ale uwaga: ni- 
gdy nie należy ustawiać dla niej wyż- 
szej wartości, niż podaje producent, 
ponieważ może to spowodować trwałe 
uszkodzenie monitora. 


Krok 1: Z menu startowego Windows wybieramy polecenie 
Ustawienia | Panel sterowania. Dwukrotnie klikamy ikonę 
o nazwie Ekran. 


£1 Panel sterowania 
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Krok 2: Windows otworzy okno o nazwie Właściwości: Ekran. 
Przechodzimy w nim do karty Ustawienia. 


Krok 3: W celu podwyższenia rozdzielczości przesuwamy su- 
wak w prawo. Poniżej wyświetlana jest informacja o usta- 
wionej aktualnie rozdzielczości. W górnej części okienka pre- 
zentowany jest ekran monitora i efekt modyfikacji odnoszą- 
cych się do rozdzielczości obrazu. 


True color [64 bity] 


Krok 4: Pod opcją Paleta kolorów możemy zmodyfikować 
liczbę kolorów, które mogą być jednocześnie wyświetlane. 
Klikamy myszą przycisk opatrzony strzałką. Rozwinie się 
wówczas lista z dopuszczalnymi wartościami, spośród 
których wybieramy najbardziej odpowiednią. 


Krok 5: Dokonane modyfikacje potwierdzamy kliknięciem przycisku 
OK. Windows powinien wówczas wyświetlić dodatkowe okienko 

z komunikatem informującym, że system Windows zmieni wymia- 
ry pulpitu. Jeszcze raz klikamy przycisk OK. Po chwili na ekranie 
monitora ukaże się pulpit w zmienionej przez nas postaci. Jeśli takie 
ustawienie nie będzie nam odpowiadało, po 15 sekundach Windows MAKELIĘSENĘ CU 
automatycznie powróci do poprzedniego wyglądu. 


Jeśli mamy mniejszy monitor — 14- lub 15-calowy, a wybierzemy wyż- 
szą rozdzielczość, na przykład 800 x 600 lub nawet 1024 x 768 pikse- 
li, tekst pojawiający się na paskach wyświetlanych okien i menu może 
być zbyt słabo widoczny. Windows oferuje możliwość dobrania nieco 

większej czcionki. W tym celu w oknie Właściwości: Ekran przechodzi- 
my do karty Ustawienia. Pod opcją Rozmiar czcionki znajdziemy rozwi- 


High Color (16 bitów) 


jalną listę, z której wybieramy Duże czcionki. 
Przy takim ustawieniu może się jednak zdarzyć, że tekst ukazujący się Małe czej 
w oknach multimedialnych programów oferowanych na CD-ROM-ach 
nie będzie wyświetlany w sposób poprawny. Wówczas nie pozostaje 
nam już nic innego, jak tylko powrócić do poprzednich ustawień. 


Mate czcionki 


Obliczanie 
kosztów p 


Arkusze kalkulacyjne są wykorzystywane przede 

wszystkim do wspomagania zarządzania finansami. 
Na przykład za pomocą Excela w łatwy sposób mo- 
żemy zachować kontrolę nad wydatkami pono- 
szonymi w trakcie podróży. Używamy do 
tego jednego z jego szablonów. 


każdą podróżą wiążą się koszty. 

Wydatki ponosimy między in- 

nymi na paliwo, noclegi w hote- 
lu, jedzenie, a także czasami opłacamy 
wypożyczenie samochodu. Zdarza się 
też, że korzystamy z pojazdu firmy, 
w której pracujemy. Tak czy inaczej, 
po powrocie z podróży musimy sporzą- 
dzić zestawienie wszystkich związa- 
nych z nią kosztów i złożyć je w księ- 
gowości lub — jeśli prowadzimy własną 
firmę — w teczce z rachunkami. 

Do zestawienia i podsumowania 
wydatków możemy użyć Microsoft 
Excela. Program ten jest wyposażony 
w odpowiedni do tego szablon. Po 
otwarciu aktualizujemy niektóre z ist- 
niejących już danych, wprowadzamy 
nazwy kolejnych wydatków oraz ich 
koszt. I to właściwie wszystko. 

Dużą zaletą użycia tego szablonu 
jest fakt, że koszty są w nim sumowa- 
ne automatycznie — bez naszego udzia- 
łu. Jest to możliwe dzięki temu, że 
w odpowiednich komórkach są zapisa- 
ne właściwie formuły zliczające warto- 
ści końcowe na bazie wpisywanych 
przez nas liczb. 

Omawiany szablon znajdziemy na 
CD-ROM-ie Office 97 w folderze 
„SZABLONIEXCEU . Najlepiej 
zainstalować go wraz z całym 

—- pakietem — zaznaczając właściwe po- 
zycje w programie instalacyjnym. 

Z przygotowanego przez nas szablo- 
nu może korzystać więcej osób. Może- 
my bowiem udostępnić go również in- 


nym pracownikom naszej firmy, by 

w podobny sposób — wygodnie i szybko 
— sporządzali zestawienie własnych 
wydatków ponoszonych w trakcie po- 
dróży służbowych. W tym celu wystar- 
czy skopiować plik szablonu do folde- 
ru, który będzie dostępny dla wszyst- 
kich użytkowników sieci w firmie. 

Wprowadzanie kolejnych wydatków 
jest tu niezwykle proste, podobnie jak 
dodanie informacji na temat firmy — 
wystarczy jedynie wpisać dane w od- 
powiednie pola formularza (który po- 
zwala poza tym w wygodny sposób 
wprowadzić logo firmy). Ponadto 
w każdej chwili możemy uzyskać do- 
stęp do drugiej tabeli zawierającej in- 
formacje na temat dowolnego pracow- 
nika naszej firmy. 

Ponieważ podczas wpisywania da- 
nych czasami zdarza nam się popeł- 
niać błędy, opisywany szablon jest wy- 
posażony w pomoc kontekstową. Dzię- 
ki niej dokładnie wiadomo, co w da- 
nym polu formularza należy napisać — 
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dróży 


wystarczy umieścić wskaźnik myszy 
w obszarze czerwonego trójkącika 
znajdującego się w pobliżu danego po- 
la, a natychmiast pojawi się ramka 

z odpowiednim komentarzem. 

Poza wpisaniem wydatków, powin- 
niśmy pamiętać o reszcie niezbędnych 
rachunków. Niezależnie od tego, czy 
chodzi o wydatki poniesione na pali- 
wo, czy przyjęcie z partnerem handlo- 
wym, każda wydana złotówka musi 
zostać uwzględniona w rachunkach. 
Pamiętajmy o tym, gdyż w każdej 
chwili możemy zostać wezwani do 
okazania odpowiednich rachunków 
przez Urząd Skarbowy. 

Na następnych stronach pokażemy, 
jak zainstalować na dysku właściwy 
szablon Excela, dopasować go do wła- 


snych wymagań i jak z niego korzystać. 
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Microsoft Office 97 - Szablony arkuszy 


Szablon Faktura 
[7 Szablon Zamówienie 


DOSTOSUJ ZESTAWIENIE WYDATKI 


szablon o 


na 


Pzesuń wskaźnik W TO MIEJSCE, 
pady 


iając przycek 


[Adres firmy 
Kod pocztowy Miejscowość woj. Województwo 
r telefonu faks' 


FAKTURA.ALT zamówienie. 


Nazwa firmy 
m 


W azwe Mp 
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Krok 4: 
Jeśli inni użytkownicy używają naszego formu- 
larza w sieci, powinniśmy określić lokalizację 
sieciową lub udostępniany folder dla pliku nu- 
meratora. Jest to oddzielny plik przechowujący 
numery kolejno wystawianych zestawień wy- 
datków. Lokalizację definiujemy w polu o na- 
zwie Lokalizacja numeratora w postaci ścieżki 
dostępu. Nie powinniśmy 
przy tym wyłączać opcji Uaktywnij funkcję wyboru pracownika, ponieważ dzięki niej możemy automatycznie 
przenosić informacje o wybranej osobie z bazy danych do odpowiednich pól formularza. Gdybyśmy stracili 
orientację, co gdzie należy podać, wystarczy umieścić wskaźnik myszy w obszarze czerwonego trójką- 
ta przy danym polu, a natychmiast otrzymamy właściwe informacje. 


Krok 5: 
Po wprowadzeniu wymienionych informacji 
klikamy przycisk Zablokuj/Zapisz arkusz, aby 
dane uchronić przed przypadkowymi zmia- 
nami. Na ekranie pojawi się okienko dialo- 
gowe, a w nim dwie opcje do wyboru: Blo- CZ Teyaiwnerany 7 
kowanie bez zapisu i Blokowanie z zapisem. i - 
Pierwsza z nich oznacza jedynie zablokowa- 
nie danych wprowadzonych do arkusza Do- 
stosuj zestawienie wydatków, druga nato- 
miast powoduje zapisanie informacji zawar- 
tych w całym skoroszycie. Najlepiej od razu 
zabezpieczyć cały skoroszyt (opcja Blokowa- 
nie z zapisem) i zapisać go w postaci nowe- 
_ go szablonu. Z kolei w przypadku samego : 
tylko zablokowania arkusza wprowadzone | COARCOL 
dane na temat firmy będą wprawdzie póź- „I PES 
niej poprawne, jednak przy tworzeniu nowe- e 
go zestawienia kosztów konieczne będzie 
ponowne ich wpisanie. Wybieramy więc dru- 
gą opcję i klikamy przycisk OK. Przed zapisa- 
niem pliku wybieramy folder o nazwie Arku- 
sze kalkulacyjne zawierający inne szablony Excela. Na koniec w po- 
lu przy Nazwa pliku wpisujemy nazwę przygotowanego szablonu, 
na przykład „Obliczanie kosztów podróży.xlt". 


53-092 


Dtwórz |2]x] 


ii | (1 Library | © [=| a 


8 | Faktbd.xls 

fy  Fileconv.xla ; : 

FĘ Lookup.xla Anuluj | Krok 6: 

„jg o | | Aby mieć dostęp do listy pracowni- 
[5 Sumifxda Podglad jo miadoteon > ków, konieczne jest uprzednie wpro- 


= Tmpltnum.xda 

Fę Updklink.xla 

wspolne. xls 

ka] Wydtbd.xls 
w wWztemplt.xla 

| |] zamwbd.ds 5 


_ Znajdź pliki, które spełniają te kryteria dna o 
Nazwa pliku: | "jn jeż lub wić. = — 
Pliki typu [pik Microsoft Excel (*.x/*; *.xls; * >] « Ostatnia modyfikacja: Jkedykolwiek ja : 


wadzenie ich danych. Zamykamy 
więc wszystkie dokumenty i otwiera- 
my arkusz roboczy o nazwie „Wspol- 
ne.xls", który znajduje się w folderze 
Microsoft Office 97 OFFICELIBRARY. 
Wypełniamy tabelę w arkuszu /nfor- 
macje o pracowniku, zaś dane przy- 
kładowe usuwamy. Z menu programu 
wybieramy polecenie Plik | Zamknij 

i zapisujemy dokonane zmiany. 
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Krok 7: 

Zanim zabierzemy się do sporządzania nowego zesta- 
wienia wydatków, zamykamy wszystkie dokumenty 
i uruchamiamy nasz szablon. W tym celu z menu pro- 
gramu wybieramy polecenie Plik | Mowy. W wyświe- | 
tlonym oknie przechodzimy do karty Arkusze kalkula- 
cyjne. Zaznaczamy w nim szablon o nazwie „Obliczanie 


„— Pracownik 


ul. dasna 12 


wrocław, Województ 
3313148 fax 3313145 
ZZA ZESTAWIENIE WYDATKÓW — 


COLARGOL 


two 53-082 


Okres rozliczeniowy .. 


kosztów podróży.xlt". Kliknięciem przycisku Lista EE] 
zmieniamy sposób wyświetlania plików na listę. Okien- 
ko podglądu znajdujące się po prawej stronie pomoże 
nam rozpoznać, czy wybraliśmy właściwy plik. Klikamy 
przycisk OK. Następnie, gdy dokument pojawi się 

w oknie programu, klikamy przycisk [eee] j wy- 
bieramy pracownika, któremu chcemy sporządzić zesta- 
wienie wydatków. Na liście zaznaczamy nazwisko żą- 
danej osoby i klikamy przycisk OK. Informacje na temat 


| | mięinazwisto 
PESEL 


>Zatwierdzone przez —, „— Hotatki 


JE 


„Aktualna stawka ze kilometr wynosi 2,00 zł 


wybranego pracownika zostają automatycz- 
nie przeniesione do odpowiednich pól na- 


szego formularza. 


COLARGOL 

ul. Jasna 12 

Wrocław, Województwo 53-092 di KA 

3313148 fax 3813145 | 
zzz ZESTAWIENIE WYDATKÓW —= 


Pracownik 

Ijrszoia lat Donos 
454-943-22-43 
Special 


Okres rozliczeniowy .. 
Nr prac, 4 
Stanowisko Naczelny 
Kierownik Ewa Marciniak 


ceł 


Data _ | Konto | „Bojazdy | Paliwo | Posiiki 
06 | | | 


| 
| 
| 
| 


| Zatwierdzone przez —., „—Hotatki 
| | tata stawka za met wynosi 20 zł 


Krok 8: 

W komórkach pod Okres rozliczeniowy podajemy 
początek i koniec czasu, którego dotyczą zestawia- 
ne wydatki. Na koniec wypełniamy pola od Data 

po Inne. Wprowadzane wydatki są automatycznie 
sumowane na końcu każdego wiersza. Jeśli sko- 
rzystaliśmy wcześniej z zaliczki, w polu znajdują- 
cym się na prawo od »d Zaliczki wpisujemy 
odpowiednią wartość. 


w tym miejscu pojawi się później di lub ba ile. 
Z kolei tekst w polu znajdującym się pod Notatki zastę- 


Pracownik 


Io nazweko: Mowa Domaga 
Dał Special 


454-303-22-43 


COLARGOL 
u dasna 12 

ocław, Województwo 53.082 
3343148 a 3913145 


Hr zestawienia je 
Boóstósj 1 
ZESTAWIENIE WYDATKÓW —= 


„Okres rozliczeniowy | 
Od 98-01-01 


Ne 
Stanowisko Naczelny. 
Do 88-03-30 


pujemy ewentualnym komentarzem lub po prostu Usu- 


lewym przyciskiem myszy i naciskamy klawisz Delete. Po 
wprowadzeniu wszystkich danych możemy przejść do 
drukowania dokumentu, a następnie zachowania go. 
Podczas zapisywania Excel zapyta nas, czy zawartość 


e 
Jea01.06 


a> 


skoroszytu ma zostać zapisana w bazie danych w postaci 
nowego rekordu. W odpowiedzi klikamy przycisk OK. Je- 
__śli dotychczas nie zmienialiśmy ustawień domyślnych 
programu, baza danych pojawi się w postaci pliku 


Zatwierdzone przez —., „—llotatki 


Zatwierdzone przez: 
Ę pole jest przeznaczone 
pomocnicze dane o 


Aktustna stawka za kilometr wynosi 2,00 zł 


dwerdzei (rp znacz, 


by 
przełożonych kp.) 


„Wydtbd.xls" w folderze Office 97 OFFICEJLIBRARY. 


Praca z paskiem 


skrótów 


Microsoft Office 97 jest wyposażony 
we własny pasek skrótów, przypomi- 
nający pasek zadań Windows 95. Pa- 
sek ten, który możemy dopasować do 
własnych wymagań, zawiera na przy- 
olderów. 


kład skróty programów i 


„ asek menu startowego Win- 
dows 95 nie zawsze jest wygod- 
ny w obsłudze. Nierzadko do- 
tarcie do odpowiedniego miejsca za- 
biera nam zbyt wiele czasu. Tak 
jednak nie musi być. Wiele nerwów 
może nam oszczędzić pasek skrótów 
Microsoft Office 97. 

Pasek skrótów to po prostu jeden 
z komponentów pakietu biurowego 
Microsoft Office 97. Jest on standar- 
dowo umieszczany na pulpicie Win- 
dows w trakcie instalacji tego pakietu, 
a jego skrót zostaje wstawiony do fol- 
deru Autostart. Dzięki temu jest auto- 
matycznie ładowany po każdym uru- 
chomieniu Windows 95. 

Pasek skrótów Office 97 w dużym 
stopniu przypomina pasek zadań Win- 
dows 95. Główna różnica polega jed- 
nak na tym, że pasek zadań zawiera 
przyciski jedynie aktualnie aktywnych 
programów, na pasku skrótów zaś 
znajdują się przyciski programów 


i folderów, tak jak w menu startowym 
Windows. Aby dostęp do obu pasków 
był wygodny, możliwe jest ich umiesz- 
czenie przy jednej z krawędzi ekranu. 
Pasek skrótów można nawet umieścić 
na środku pulpitu. 

Ze względu na różnice w funkcjono- 
waniu pasek skrótów powinien być ra- 
czej przyrównywany do menu starto- 
wego Windows 95: znajdują się na nim 
skróty do programów, które urucha- 
mia się jednym kliknięciem myszy. 
Ikony skrótów różnych programów 
są rozmieszczone na kilku oddzielnych 


 Pudpit 


paskach. Między innymi jest to pasek 
Microsoft Office 97, pasek menu star- 
towego, programów, a także progra- 
mów i folderów znajdujących się bez- 
pośrednio na pulpicie — nie wyłączając 
z tego Kosza i Aktówki. 

Na następnej stronie pokażemy więc, 
w jaki sposób dodawać do paska skró- 
tów Microsoft Office nowe przyciski. 


ficrosofi Ojfice 97 Professional. 


Pażek skrótów Mictosoh Olfice 


Pasek skrótów 


Krok 1: Pasek skrótów Microsoft Office 
możemy umieścić w dowolnym miejscu 
na pulpicie Windows 95. Przy pierwszym 
uruchomieniu znajduje się on przy pra- 
wej krawędzi ekranu. Równie dobrze 
może się jednak znajdować u góry bez- 
pośrednio na pasku zadań Windows 95, 
po lewej czy u dołu. Aby pasek skrótów 
przenieść w nowe miejsce, wystarczy 
chwycić jego pasek tytułu lewym przyci- 
skiem myszy, kliknąć i przytrzymać, a na- 
stępnie przeciągnąć do wybranej pozycji. 


Krok 3: Na karcie Przyciski określamy, jakie przyciski mają 
się pojawiać na poszczególnych paskach skrótów. Także 

i tutaj paski wybieramy z rozwijalnej listy. Poniżej zaś pre- 
zentowane są pozycje aktualnie wybranego paska. Przy 
użyciu przycisków opatrzonych strzałkami: w dół i w górę 
przenosimy poszczególne pozycje na wyświetlonej liście. 
Jeśli w wybranym pasku zechcemy umieścić odstęp, skrót 
pliku lub folderu, klikamy odpowiedni przycisk spośród 
znajdujących się po prawej stronie. 


2% Otwórz dokument Office 


] Nowe zadanie 
EE] Nowy kontakt 
ŚJ Nowy wpis do Dziennika 
| <> 


Krok 2: Prawym przyciskiem myszy klikamy w obszarze 
paska skrótów. W efekcie pojawia się menu kontekstowe. 
Za pomocą polecenia Dostosuj otwieramy okienko dialo- 
gowe o tej samej nazwie. Na karcie Widok po lewej usta- 
wiamy kolor dla nowego paska. W celu dokonania zmia- 
ny koloru już istniejącego paska w sekcji Kolor pod Pasek 
narzędzi klikamy przycisk rozwijalnej listy opatrzony 
strzałką skierowaną w dół i wybieramy odpowiedni pa- 
sek. Po prawej w sekcji Opcje znajdują się parametry 
ustawień paska skrótów z listy po lewej stronie. 


Krok 4: Na karcie Paski narzędzi znajdują się ustawienia 
dotyczące poszczególnych pasków skrótów. Polecenia tej 
karty przypominają opcje karty Przyciski. Wybrane tu pa- 
ski będą później widoczne na pasku skrótów Office 97. 
Tylko ich kolory możemy modyfikować za pomocą opcji 
na karcie Widok (patrz krok 2) i dokonywać ustawień 
jedynie ich przycisków (patrz krok 3). 


: 

dł $ Programy 
> GaEhĄ 
[7 (Ej Akcesoria 


Krok 5: Na karcie Paski narzę- 
dzi klikamy przycisk Dodaj pa- 
sek narzędzi. Po tym otworzy 
się okno dialogowe oferujące 
dwie możliwości: utworzenia 
nowego paska skrótów — 
wówczas wybieramy opcję 
pierwszą i musimy nadać no- 
wemu paskowi nazwę, albo też 
pozostawiamy programowi 


Dodaj pasek narzędzi 


utworzenie paska — na bazie 
wybranego folderu. W tym celu 
klikamy przycisk Przeglądaj 

i wybieramy odpowiedni folder. 


oczucie humoru jest nieod- 

łącznym towarzyszem natu- 

ry ludzkiej. Przez tysiącle- 
cia ewoluowało, przybierając cza- 
sami formy dość drastyczne. Jeśli 


wierzyć historykom, jeszcze 
w dziewiętnastowiecznej Polsce za 
szczyt dowcipu uznawano okłada- 
nie się po głowie najróżniejszymi 
przedmiotami. Dziś na szczęście 
tego typu zabawy należą już do 
przeszłości. Gustujemy raczej 
w komizmie słownym czy sytu- 
acyjnym. Wielu sympatyków ma 
też abstrakcyjny, purnonsensowy 
dowcip angielski. Osobną katego- 
rię stanowią zwolennicy żartów 
rysunkowych oraz tzw. graffiti, 
czyli napisów na ścianach. 
Wszystkie wymienione rodzaje 
humoru odnajdziemy w Internecie. 
Surfowanie po tego typu stronach 
przyniesie nam sporo rozrywki. 
Musimy jednak pamiętać o tym, że 
komizm ten niejednokrotnie balan- 


suje na granicy dobrego smaku — 
czytany lub oglądany żart, zamiast 
rozśmieszyć, może w nas wzbudzić 
pewien niesmak. 

Śmiech przedłuża życie — wy- 
powiedzieli się kilka lat temu au- 
torytatywnie naukowcy. Jeśli jest 
to prawdą, w Sieci znajdziemy 
materiały, które zapewnią nam 
dożycie przynajmniej stu lat. 


Humor zeszytów 
szkolnych 

A Tego typu dowcip ma swoich za- 
gorzałych wielbicieli. Na stronie 
umieszczono ponad tysiąc auten- 


/ /humor. 


Śmiech to 
* zdrowie 


[) HuMoR --) - Microsoft Internet Explorer 


| HulioR=-] | 


Humor zeszytów szkolnych, 
dowcipy, skecze — to wszystko 
znajdziemy w Sieci 


Strona Humor :) zawiera m.in. film z Billem Gatesem. 


tycznych zdań zapożyczonych 

z zeszytów co „zdolniejszych” 
uczniów. Pogrupowano je według 
przedmiotów. Są więc wypowiedzi 
z języka polskiego, historii, geo- 
grafii, biologii, chemii, matema- 
tyki, techniki, muzyki i plastyki. 
Możemy się na przykład dowie- 
dzieć, że Zeus przywiązał Prome- 
teusza do sępa i wyjadał mu wą- 
trobę oraz że Robak, ratując Ta- 
deusza, strzelił do niedźwiedzia, 
który nie wiedział, że jest jego oj- 
cem. Nie mniejsze rewelacje 
przeczytamy na temat poczciwe- 
go Franciszka Józefa. Otóż zda- 
niem uczniów oprócz kobiet kle- 
pał on również konie, podczas 
gdy inni klepali biedę. Beethoven 
natomiast był głuchy, ale przy- 
najmniej widział, co komponuje. 
Tego typu perełki kryją się nie- 
mal w każdym zdaniu. 


Humoxr :) 
Bardzo ciekawa, rozbudowana 
strona. Znajdziemy tu przede 
wszystkim filmik w formacie 
„MOV na którym widać szefa fir- 
my Microsoft Billa Gatesa obrzu- 
conego ciastkami. Autorzy strony 
umieścili nawet odsyłacz na stro- 
nę http://www.apple.com/, z któ- 
rej można ściągnąć odgrywarkę 
potrzebną do obejrzenia tej se- 
kwencji wideo. Samemu Gateso- 
wi dorobiono gustowne rożki, 
upodabniając go do diabełka. 
Pozostały materiał podzielono 
na kilkanaście grup. Dowiemy 
się m.in., co by było, gdyby syste- 
my operacyjne były liniami lotni- 
czymi, poznamy 101 powodów, 
dla których nie możemy znaleźć 
swojego administratora, co po- 
winniśmy zrobić w pracowni 
komputerowej, gdy się nudzimy, 


jak napisać przemówienie oraz 
jak postępować z szefem. Na 
stronie nie zabrakło również hu- 
moru zeszytów szkolnych, mą- 
drości z murów i nieśmiertel- 
nych dowcipów o blondynkach. 


Humorek 

Na stronie zebrano bardzo dużo 
dowcipów pogrupowanych tema- 
tycznie. Przeczytamy więc żarty 
o czerwonym kapturku, o babie, 
o bacy, o Jasiu i Małgosi, o Pola- 
ku, Rusku, Niemcu itd. Ogółem 
znajdziemy ponad 20 takich dzia- 
łów, do których dołączono rów- 
nież najciekawsze graffiti i naj- 
głupsze ogłoszenia prasowe. Mo- 
żemy także skorzystać z dość ory- 
ginalnych sposobów na pisanie 
własnego przemówienia oraz od- 
powiadania z języka polskiego. 
Nie zapomniano też o głupich py- 
taniach i jeszcze głupszych odpo- 
wiedziach. Jednym z najciekaw- 
szych działów jest Z notatnika 


Strona Humorek imponuje liczbą zebranych 
dowcipów. 


milicjanta, w którym 
umieszczono auten- 
tyczne sformułowania 
z raportów milicyjnych. 


Dowcipy 

Na stronie przeczy- 
tamy najlepsze — zda- 
niem autorów — dowci- 
py krążące w Interne- 
cie. Podzielono je na 


dowcipy o kobietach, 
związkach, seksie, 
lekarzach, wariatach, 
policjantach, zwierzątkach, dzie- 
ciach, cudzoziemcach. Nie zapo- 
mniano również o humorze ze- 
szytów szkolnych i dowcipach 
rysunkowych. 


Najlepsze dowcipy z internetu i nie tylko !!! 
Prezentujemy Wam zbiór najciekawszych żartów jakie udało nam slę wyszperać, 
Czekamy także na wasze propozycje. 
Jeżeli znasz jakiś dobry kawał i chcesz się nim podzielić z innymi wyślij go na udres 


IE5== 


Życzymy mnóstwo śmiechu ! 
Od 18.10.1997 r. 
odwiedziło nas : 


006796 


koń 


gości! 
WZT LRJCENTATTH aj [0_lekaczncti [O_wariatachi krzy 
jo wieczka hi j A zeszyt zag 


MM 


Strona Dowcipy oferuje żarty na temat 
cudzoziemców. 


Pasta Home Page 

Na stronie zamieszczono żarty 

o Wąchocku i sołtysie, babie, któ- 
ra przychodzi do lekarza, a także 
trawestacje przysłów (na przy- 
kład „jak cię widzą — to pracuj”). 


Na stronie Pasta Home Page znajdziemy oryginalną 
instrukcję korzystania z ubikacji. 


Prawdziwą perełką jest auten- 
tyczna, wydana przez przedwo- 
jenną kolej polską, instrukcja ko- 
rzystania z ubikacji, zadziwiająca 
swoją precyzją i prawdziwie na- 
ukowym podejściem do tematu. 


Strona domowa 
Jarosława Idziora 
Znajdziemy tu solidną porcję 
dowcipów uporządkowanych te- 
matycznie. Obok znanych już 
żartów o blondynkach czy graffiti 
pojawiły się także nowe działy: 
Nauczyciel powiedział, zawierają- 
cy złote myśli pedagogów, 

Z dzienniczka ucznia, opisujący 
najdziwniejsze uwagi wpisywane 
uczniom, oraz Szczyty, czyli dow- 
cipy, w których kluczowym sło- 
wem jest wyraz „szczyt”. Cieka- 
wostką jest dział Krowy, zawiera- 
jący żartobliwe rysunki tych 
przemiłych skądinąd stworzeń. 
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Zwalczanie 


WIrUsów 


Norton AntiVirus for windows 95 Setup 


trach przed wirusami kom- 

puterowymi przyprawia 

niektórych o ból głowy. 
Każdego dnia pojawiają się cał- 
kiem nowe wirusy lub zmutowa- 
ne wersje już istniejących. Na ca- 
łe szczęście istnieje na nie anti- 
dotum: skanery antywirusowe. 
Są to programy służące do prze- 
czesywania dysku twardego, za- 
instalowanych napędów innych 
nośników danych oraz pamięci 
operacyjnej komputera właśnie 
w poszukiwaniu wirusów. Ich za- 
daniem jest więc odnajdywanie 
i unieszkodliwianie niewielkich 
programów tworzonych przez 
komputerowców ogarniętych pa- 
sją niszczenia. 

Wirusy są małymi programami, 
które dołączają się do plików 
w celu zniszczenia ich zawartości. 
W sposób niezauważalny dla użyt- 
kownika same tworzą własne ko- 
pie, które następnie są przenoszo- 
ne na inne pliki — często znajdują- 
ce się na innym nośniku danych, 
na przykład dyskietce. W ten spo- 
sób, jeśli zarażona dyskietka trafi 
do innego komputera, epidemia 
zaczyna się rozprzestrzeniać. 
Najbardziej niebezpieczne wiru- 

sy zwalcza się za pomocą skane- 
rów antywirusowych. Programy 
takie zwykle są wyposażone w ba- 
zę najbardziej charakterystycz- 
nych cech różnych wirusów. Dzię- 
ki temu są w stanie rozpoznać 
bardzo wiele ich odmian. Bez tru- 
du odnajdują je na dysku twardym 
lub dyskietce. Zarażone pliki cza- 
sami można naprawić, a więc usu- 
nąć z nich wirusa. W innych przy- 
padkach nadają się one jedynie do 


Dzięki programom antywiru- 
sowym uchronimy nasze dane 
przed zniszczeniem. 


wykasowania. 
Wówczas tracimy 
zawarte w nich 
informacje. Istot- 
nym elementem 
każdego skanera 
antywirusowego 
jest specjalne na- 
rzędzie „szcze- 
piące” pliki. Zo- 
staje ono uru- 
chomione w mo- 
mencie startu 
komputera i już 


na samym po- 
czątku wszystkie 
lub wskazana grupa plików zosta- 
je sprawdzona. Przy kupowaniu 
skanera antywirusowego należy 
zwrócić uwagę na możliwość cią- 
głej aktualizacji bazy zawierającej 
informacje na temat wirusów. 


Norton Antivirus 
Program antywirusowy guru 
komputerowego Petera Nortona 
zawiera wiele narzędzi dodatko- 
wych, które podczas instalacji są 
automatycznie aktywowane. Mo- 
duł pracujący w trybie DOS-owym 
sprawdza tuż po starcie kompute- 
ra, czy na bootsektorach dysku 
twardego nie ma wirusa. Wirusy 
zagnieżdżające się w nich mogą 
bowiem spowodować zniszczenie 
zawartości całego dysku twarde- 
go. Następnie program dokonuje 
kontroli plików startowych — 

w nich także lubią się usadawiać 
wirusy, których głównym zada- 


„niem jest kasowanie zawartości 


dysku. Kiedy bootsektory i wyzna- 
czone pliki zostały już zaszczepio- 
ne, w momencie pojawienia się 


Już podczas instalacji Norton Antivirus skanuje dysk twardy 
w poszukiwaniu wirusów. 


wirusa, który będzie próbował 
zmodyfikować zawartość plików, 
program podniesie alarm. Na ko- 
niec moduł Norton Auto-Protect 
przejmuje rolę komputerowego 
policjanta. Kontroluje operacje 
przeprowadzane na plikach 

w komputerze — kopiowanie, prze- 
noszenie, uruchamianie — i w mo- 
mencie zauważenia obecności wi- 
rusa natychmiast informuje o tym 
użytkownika. Ponadto automa- 
tycznie i w sposób niezauważalny 
dla niego sprawdza wszelkie pliki 
kopiowane z dyskietek oraz ścią- 
gane z Internetu. 

Głównym modułem pakietu 
Nortona jest skaner Norton Anti- 
virus. W oknie programu mamy 
możliwość wyboru napędu, który 
ma zostać sprawdzony. Później 
wystarczy jedno kliknięcie myszy 
— i skanowanie się rozpoczyna. 

W razie potrzeby program doko- 
nuje również kontroli wszystkich 
plików znajdujących się na dysku 
twardym. Uwzględniane są przy 
tym także pliki wchodzące 
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w skład skompresowanych zbio- 
rów archiwalnych. W przypadku 
napotkania wirusa dany plik zo- 
staje z niego automatycznie 
oczyszczony, a gdy okaże się to 
niemożliwe — usunięty. 

Firma Symantec dokonuje ak- 
tualizacji bazy wirusów dla swe- 
go skanera co miesiąc — gratis. 
Aktualizowane zbiory można 
ściągnąć z Internetu. W obecnej 
wersji program ten rozpoznaje 
i unieszkodliwia ponad 10 000 
wirusów. Norton Antivirus jest 
dostępny w wersjach: DOS-owej, 
dla Windows 3.x, Windows 95 
i funkcjonującej w sieci. 


McAfee Virus Scan 


Już w trakcie instalacji 
program tworzy dyskietkę syste- 
mową. Może ona się przydać 
wówczas, gdy w bootsektorach 
dysku twardego zagnieździ się 
wirus. W takim przypadku ko- 
nieczne jest uruchomienie syste- 
mu nie z dysku, lecz z takiej wła- 
śnie dyskietki, by po starcie 
w pamięci komputera nie znajdo- 
wał się wirus. Dopiero po tym 
można próbować go usunąć. 

Oprócz narzędzi pracujących 
w trybie DOS-owym program 
jest wyposażony w moduł prze- 
znaczony do pracy w Windows 
95. Po uruchomieniu go skaner 
sprawdza pamięć operacyjną 
komputera oraz wszystkie dyski 
twarde i napędy innych nośni- 
ków danych. Użytkownik może 
dokonać wyboru, które z istnieją- 


cych napędów mają zostać prze- 
szukane. Ponadto kontroli są 
poddawane wszystkie pliki lub 
jedynie wybrane zbiory — te, któ- 
re są najbardziej narażone na 


Norton Antivirus umożliwia wybór dysków, 
które chcemy skanować. 


atak ze strony wirusów kompu- 
terowych. I jeszcze jedno: spraw- 
dzane są także pliki zawarte 

w skompresowanych zbiorach ar- 
chiwalnych. Zainfekowane pliki 
mogą być automatycznie usuwa- 
ne, przenoszone w wybrane miej- 


McAfee Virus Scan zawiera listę najczęściej 
spotykanych wirusów. 


sce, oczyszczane z wirusa lub je- 
dynie zmieniana jest ich nazwa. 
Rejestr wirusów jest jednak do- 
stępny wyłącznie za pośrednie- 
twem Internetu. 

Podobnie jak Norton Antivirus 
także McAfee dysponuje modu- 
łem szczepiącym i kontrolującym 
w tle wszystkie przeprowadzane 
na plikach operacje. Znacznie 
bardziej pożyteczny jest jednak 
zawarty w nim podprogram o na- 
zwie Screen-Scan, który zostaje 
uaktywniony w momencie uru- 
chomienia wygaszacza ekranu. 
Wówczas w sposób niezauważal- 
ny dla użytkownika wykorzystuje 
przerwę w jego pracy i dokonuje 
sprawdzenia całego systemu. 

Co najmniej raz w miesiącu 
pojawiają się bezpłatne uaktual- 
nienia dostępne za pośrednic- 
twem Internetu. Virus Scan jest 
dostępny w wersjach dla DOS-a, 
Windows i OS/2, a także dla 
komputerów Apple Macintosh. 


MKS_Vir 

To jeden z najpopularniejszych 
do dziś programów antywiruso- 
wych. Jego atutem jest dobrze 
zlokalizowana baza danych. 
Oznacza to, że wykrywa on wiru- 
sy faktycznie występujące na pol- 
skim rynku komputerowym. Wraz 


, z MKS_Vir-em dostarczany jest 


również MkS_Aut, który pozwala 
generować sumę kontrolną poje- 
dynczego zbioru. Ciekawostką jest 


systemu operacyjnego, który 
umożliwia wystartowanie kom- 


putera i załadowanie samego 
skanera wykrywającego obecność 
wirusów. 


Anti Viren Kit 8 

Jedna z nowości na rynku pro- 
gramów antywirusowych. W ba- 
zie danych umieszczono prawie 
20 000 wirusów. Anti Viren Kit 8 
radzi sobie dobrze również z ma- 
krowirusami z takich programów 
jak Word, Excel lub Fox Pro. Wy- 
różnia się przy tym bardzo szyb- 
kim procesem skanowania, wy- 
korzystując w pełni możliwości 
systemu Windows 95, jest bo- 
wiem programem 32-bitowym. 
Bardzo przydatną funkcją jest 
możliwość przeszukiwania pli- 
ków spakowanych i archiwal- 
nych (na przykład zapisanych 

w formacie .ZIP, .ARJ, .RAR, 
.LHA). Nie zapomniano także 

o pracy w Sieci — Anti Viren Kit 
8 kontroluje dane wysyłane 

i wpływające do komputera 

z Internetu lub sieci lokalnych. 
W programie umieszczono poza 
tym encyklopedię wirusów, 

w której opisano ponad 6 000 
rodzin wirusów oraz sposób ich 
usuwania z komputera. 


